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ПЛАН 
работы  по подготовке  к  государственной (итоговой) аттестации  в МБОУ СШ с. Талица на 2018/2019 учебный  год.
	Вид деятельности.
	Мероприятия.
	Ответственные.

	Сентябрь-2017

	Организационно – методическая работа.
	1.Педсовет «Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 2018 года»
	Директор школы

	
	2. Совещание  при завуче «Организация подготовительной работы к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов».
	Зам.директора,
,завфилиалами

	
	3.Заседание МО учителей  естественно-математического и гуманитарного цикла с анализом причин недостаточно высокого уровня подготовки выпускников по русскому языку, математике и физике ..
	Заместители директора,руководители ШМО.

	
	4. Пополнение перечня учебной литературы и КИМов по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Школьные библиотекари.

	Нормативно – правовое, инструктивное обеспечение.
	1. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных обучающихся 9,11-х классов.
2. Формирование банка нормативно – правовых и инструктивных документов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2018/2019  году ( в течение года).
	Директор школы

	
	
	

	Работа с обучающимися.
	1. Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ
- знакомство с нормативно-правовой базой по проведению  ОГЭ и ЕГЭ в 2019 году; 
-  по написанию сочинения ( изложения) в 11-х классах, как допуску к ЕГЭ
-планом работы ОУ по подготовке и проведению ГИА  в 9,11 классах. 
-с  официальными  сайтами по подготовке и проведению  ОГЭ и ЕГЭ в 2019 году; 
	Администрация,учителя  литературы,
кл. руководители 9,11 кл

	
	2.Проведение входных к/р
	 Администрация

	
	3 Проведение анкетирования с целью подготовки банка данных для проведения ГИА в 9,11кл.
	Педагог-психолог.

	Работа с родителями.
	1.Информирование по вопросам   подготовки и проведения  ЕГЭ и ОГЭ в 2019 году (  родительские собрания в 9,11 классах).
	Замдиректора
кл. рук 9,11 кл

	
	-планом работы ОУ по подготовке и проведению ГИА  в 9,11 классах. 
	Замдиректора

	
	3.Индивидуальные консультации.
	

	Работа с педкадрами
	1.Информационная работа по состоянию нормативно – правовой базы, регламентирующей организацию и проведение государственной ( итоговой) аттестации выпускников ( заседания ШМО).
	Администрация

	
	2.Работа с классными руководителя
	Замдиректора

	
	3.Разработка и принятие плана подготовки к ЕГЭ и   ОГЭ  на ШМО учителей- предметников.
	Администрация

	
	Октябрь
	

	Организационно – метод работа.
	1.Подготовка информационного стенда для обучающихся и их родителей «ЕГЭ» «ОГЭ».
	Замдиректора

	
	2. Контроль учебной нагрузки 9,11-классников.
	Замдиректора

	Нормативно – правовое, 
	1.Работа по формированию банка данных выпускников 9 и 11-х классов
	Замдиректора  

	Работа с обучающимися.
	2..Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам, связанным с получением допуска , подготовкой и провелдением ЕГЭ и ОГЭ .
	Директор
кл. рук.
Учителя-предм.

	 С родителями.
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам, связанным с ЕГЭ и ОГЭ, написанию сочинения.
2. Размещение на сайте школы полной информации о ГИА выпускников 9,11-х классов.
	Администрация, учителя информатики
кл. руководители

	 С  педагогическим коллективо.
	1Теоретический.семинар « Педагогические условия обеспечения качества проведения ГИА в форме ЕГЭ и ОГЭ»
	Администрация

	
	2.Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей обучающихся ( с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам).
	психолог

	Ноябрь 

	Организационно – методическая работа.
	1.Инструктивно – методическая работа с участниками образовательного процесса о целях и технологии проведения ЕГЭ и написания сочинения  как  допуска к ЕГЭ по русскому языку
	Администрация
учителя русского языка и литературы.

	Нормативно – правовое,  .
	1.Подготовка базы данных обучающихся на электронном носителе.
	замдиректора
 кл. руковод.

	Работа с обучающимися.
	1.Работа с заданиями различной сложности.
2Организация индивидуальной работы на уроке и во внеурочное время по индивидуальной траектории
3.Административный контроль в виде репетиции по написанию сочинения по литературе
	Учителя – предметники


	Работа с родителями.
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам, связанным с ГИА.
	кл.руководители

	Работа с пед коллективом.
	1.Информирование по вопросам подготовки обучающихся к сдаче экзаменов в форме  ЕГЭ и ОГЭ

	Администрация

	Декабрь

	Организационно – методическая работа.
	1.Производственное совещание «Подготовка к ЕГЭ и ОГЭ».
	 Администрация,замдиректора

	
	2. Подготовка материалов  к выступлению на родительском собрании.
	Администрация
 

	Нормативно-правовая база
	1.Корректировка  информации о выборе выпускниками экзаменов в  форме ЕГЭ и ОГЭ.
	замдиректора
 

	
	2. Подготовка приказов  и инструкций по написанию  сочинения как допуска к ЕГЭ по русскому языку.
	администрация

	Работа с обучающимися.
	1.Индивидуальное консультирование обучающихся по выбору предметов государственной (итоговой) аттестации.
	замдиректора
кл. руководители

	
	2. Диагностические к/р в форме ЕГЭ и ОГЭ по математике , русскому языку и предметам по выбору в 9,11 классах.
	Администрация
 

	
	3. Написание  сочинения как допуска к ЕГЭ по русскому языку.
	

	Работа с родителями.
	1.Родительское собрание «Порядок подготовки и проведения ЕГЭ»
	Директор школы
кл.руководители

	
	2. Ознакомление родителей с результатами написания сочинений выпускниками  и результатами диагностических работ
	

	Работа с педкадрами
	1.Анализ результатов  диагностических работ. И итогового сочинения
	Администрация,руковод.ШМО.

	Январь-2019


	Организационно – методическая работа
	Обновление уголков по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ в учебных кабинетах.
Организационная работа по подготовке к итоговому собеседованию по русскому языку, как допуску к ГИА в форме ОГЭ
	Учителя – предметники
(справка по проверке уголков)

	Работа с учащимися
	  Организация работы с заданиями  различной степени сложности. Работа с бланками заданий в  
 форме ОГЭ и ЕГЭ (разбор ошибок).
Подготовка к итоговому собеседованию по русскому языку как допуску к ГИА в форме ОГЭ.
Прием и регистрация заявлений  выпускников 11-х классов на ГИА в форме ЕГЭ
	Уч- предметники


	Работа с родителями
	Информирование учащихся и их родителей по вопросам подготовки к ЕГЭ, ОГЭ (нормативные документы по проведению государственной (итоговой) аттестации в 2018-2019 уч.г.
- правила для участников  ЕГЭ и ОГЭ;
- КИМы, официальные сайты по ЕГЭ, ОГЭ.
Результаты репетиционных тестирований. 
Муниципальное родительское собрание с  родителями обучающихся 11 класса с присутствием представителей Управления образования  и науки Липецкой области и специалистами отдела образования Елецкого муниципального района
Подготовка к итоговомуустному собеседованию по русскому языку как допуску к ГИА в форме ОГЭ

	Классные  руководители
учителя — предметники
Администрация

	Работа с педкадрами
	    Формирование пакета рекомендаций  и материалов для учителей  по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.                                                      
	Руководители ШМО

	Февраль

	Организационно – методическая работа 
	Подготовка к проведению пробных репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.
Сбор заявлений учащихся 11-го класса  о сдаче экзаменов в форме ЕГЭ 
 Уточнение учащимися 9-го, 11 -го класса  предметов по выбору для  сдачи экзамена
	Учителя – предметники
Классные  руководители
(заявления)


	Работа с учащимися
	 Работа  с заданиями различной степени сложности.  
Подготовка к проведению репетиционного районного тестирования  в форме ЕГЭ и ОГЭ.
Прием и регистрация заявлений  выпускников 9-х классов на ГИА в форме ОГЭ
	Учителя – предметники
(справка)

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ. 

	Кл.  руковод.
уч- предметники 

	Работа с педагогическим коллективом

	Формирование пакета рекомендаций  и материалов для учителей  по вопросам ЕГЭ и ОГЭ.   
Инструктаж по проведению пробных репетиционных экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.

	замдиректора


	Март 

	Организационно – методическая работа
	Обновление информационного стенда. 
Обновление уголков по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ в учебных кабинетах. 
Анкетирование 9-ти классников («Куда я пойду учиться  после 9-го класса?»).
Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ  
	кл.рук., учителя - предметники

	Работа с родителями
	Консультации для родителей.

	Кл. руководит,
замдиректора

	Работа с учащимися
	Подготовка к итоговому собеседованию по русскому языку как допуску к ГИА в форме ОГЭ
	

	Апрель 

	Работа с учащимися
	Анализ результатов  районного репетиционного тестирования в форме ЕГЭ и ОГЭ.
Презентация: «Как правильно подать апелляцию?»
Информирование о получении результатов по ЕГЭ и ОГЭ».

	Учителя – предметники,  
замдиректора


	Работа с родителями
	Проведение собрания выпускников 11-го класса  и родителей: 
- о порядке окончания учебного года;
- порядок приема в ВУЗЫ.
Анализ пробного тестирования, выбранными обучающимися для сдачи экзаменов итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ
Проведение собрания выпускников 9 –го класса и родителей: 
- о порядке окончания учебного года.
Анализ пробного тестирования по предметам, выбранными обучающимися для сдачи экзаменов итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ
	Классные  руководители,
замдиректора
 (протокол собрания), 
учителя – предметники

	Работа с педкадрами
	Совещание педколлектива «Анализ пробного тестирования»
	замдиректора

	Май 

	Организационно методическая работа
	Оформление документов по  допуску к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ. 
	Замдиректора,
директор 

	Работа с учащимися
	 Информационно-разъяснительная работа по проведению государственной (итоговой) аттестации.    
  Выдача пропусков на ЕГЭ. 
	Кл. руководители


	Июнь 

	 Методическая работа
	Обработка данных ЕГЭ. Формирование отчетов. Обсуждение на МО учителей-предметников. 
	Директор, замдиректора 

	Нормативные док-ты
	Оформление и выдача аттестатов.
	Директор, кл.руководит.

	Работа с учащимися
	Организация участия выпускников  ЕГЭ в резервные сроки.
Прием и регистрация заявлений  выпускников на апелляцию.  Выставление итоговых отметок на основании протоколов.

	Директор., кл.руковод.,
учителя – предметники



